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1.Свободные данные по бюджету времени(в неделях) 

курсы 
Обучение по дисциплинам и 
междисциплинарным курсам 

учебная 
практика 

производственная 
практика (по 

профилю 
специальности) 

производственная 
практика 

(преддипломная ) 

государственная 
итоговая аттестация 

промежуточная 
аттестация каникулы всего по 

курсам 

1 37 1 2 0 0 1 11 52 
2 26 1 2 4 6 2 2 43 

итого 63 2 4 4 6 3 13 95 

2. График учебного процесса 
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Обозначения: Теоретическое Учебная практика Производственная Производственная Промежуточная Государственная 
обучение практика практика аттестация итоговая аттестация 

(по профилю (преддипломная) 
специальности) 

О 8 х III 



3. План учебного процесса 
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Наименование циклов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 
практик 

Формы промежуточной 
аттестации (семестр) 

Учебная нагрузка обучающихся (час.) Распределение обязательной нагрузки по 
курсам и семестрам 

(час. в семестр) 

И
нд

ек
с 

Наименование циклов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 
практик 

Формы промежуточной 
аттестации (семестр) 
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Распределение обязательной нагрузки по 
курсам и семестрам 

(час. в семестр) 
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1 семестр 
17 недель 

2 семестр 
20 недель 

3 семестр 
13 недель 

4 семестр 
13 недель 

ОПОП 0 / 1 9 / 7 3402 1134 2268 976 1252 40 612 720 468 468 
ОГСЭ.ОО Общий гуманитарный и социально-экономический цикл 0 / 4 / 0 621 207 414 70 344 0 133 115 74 92 
ОГСЭ.01 Основы философии ДЗ 66 18 48 8 40 48 
ОГСЭ.02 История ДЗ 66 18 48 26 22 48 
ОГСЭ.ОЗ Иностранный язык ДЗ 156 30 126 2 124 51 75 
ОГСЭ.04 Физическая культура З* З* З* ДЗ* 252 126 126 2 124 34 40 26 26 
ОГСЭ.05 Русский язык и культура речи ДЗ 81 15 66 32 34 66 
ЕН.00 Математический и естественнонаучный цикл 0 / 2 / 0 198 66 132 56 76 0 60 32 0 40 
ЕН.01 Математика ДЗ 60 20 40 10 30 40 
ЕН.02 Информатика ДЗ 90 30 60 24 36 60 
ЕН.03 Экологические основы природопользования 48 16 32 22 10 32 
П.00 Профессиональный цикл 0 / 13 / 7 2583 861 1722 850 832 40 419 573 394 336 
ОП.00 Общепрофессиональный цикл 0 / 5 / 4 918 306 612 279 333 0 85 38 153 336 
ОП.01 Экономическая теория ДЗ 76 25 51 31 20 51 
ОП.02 Экономика организации Э 138 46 92 62 30 42 50 
ОП.03 Менеджмент Э 108 36 72 36 36 34 38 
ОП.04 Государственная и муниципальная служба Э 98 33 65 25 40 65 
ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) ДЗ 132 44 88 8 80 46 42 
ОП.06 Профессиональная этика и психология делового общения ДЗ 63 21 42 18 24 42 
ОП.07 Управление персоналом ДЗ 102 34 68 26 42 68 
ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности Э 99 33 66 35 31 66 
ОП.09 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 102 34 68 38 30 68 
ПМ.00 Профессиональные модули 0 / 8 / 3 1665 555 1110 571 499 40 334 535 241 0 
ПМ.01 Организация документационного обеспечения управления и 

функционирования организации 0 / 2 / 1 640 214 426 201 205 20 198 228 0 0 

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 242 81 161 79 62 20 85 76 
МДК.01.02 Правовое регулирование управленческой деятельности 99 33 66 44 22 28 38 



МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 
Э 

242 81 161 68 93 0 85 76 
МДК.01.04 Информационные технологии в документационном обеспечении 

Э 

57 19 38 10 28 38 
УП.01 Учебная практика ДЗ 30 30 
ПП.01 Производственная практика ДЗ 60 60 
ПМ.02 Организация архивной и справочно-информационной работы по 

документам организации 
0 / 4 / 1 791 263 528 327 181 20 136 151 241 0 

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела ДЗ 

Э 

82 27 55 25 30 34 21 
МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций 

Э 
78 26 52 12 40 52 

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения ДЗ 
Э 

496 165 331 240 71 20 102 92 137 
МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 

Э 

135 45 90 50 40 38 52 
УП.02 Учебная практика ДЗ 36 36 
ПП.02 Производственная практика ДЗ 72 72 
ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих 21299 Делопроизводитель 
0 / 2 / 1 234 78 156 43 113 0 0 156 0 0 

МДК.03.01 Документационное обеспечение деятельности организации Э 234 78 156 43 113 156 
УП.03 Учебная практика ДЗ 6 6 
ПП.03 Производственная практика (по профилю специальности) ДЗ 12 12 
ПДП Производственная (преддипломная) практика 144 4 нед 
ГИА Государственная итоговая аттестация 

1.1. Выпускная квалификационная работа 
ГИА.01 Подготовка выпускной квалификационной работы (4 недели) 144 
ГИА.02 Защита выпускной квалификационной работы (2 недели) 72 

1. Программа базовой подготовки 
1.1. Дипломная работа 
Выполнение дипломной работы всего 4 нед. 
Защита дипломной работы всего 2 нед. 
* не входит в общее количество зачетов и экзаменов 

В
се

го
 

дисциплин и МДК 2268 612 720 468 468 
1. Программа базовой подготовки 
1.1. Дипломная работа 
Выполнение дипломной работы всего 4 нед. 
Защита дипломной работы всего 2 нед. 
* не входит в общее количество зачетов и экзаменов 

В
се

го
 учебная практика 72 0 36 36 0 1. Программа базовой подготовки 

1.1. Дипломная работа 
Выполнение дипломной работы всего 4 нед. 
Защита дипломной работы всего 2 нед. 
* не входит в общее количество зачетов и экзаменов 

В
се

го
 

практика Пр/Пд 144 0 72 72 0 
1. Программа базовой подготовки 
1.1. Дипломная работа 
Выполнение дипломной работы всего 4 нед. 
Защита дипломной работы всего 2 нед. 
* не входит в общее количество зачетов и экзаменов 

В
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го
 

экзаменов 7 0 3 2 2 

1. Программа базовой подготовки 
1.1. Дипломная работа 
Выполнение дипломной работы всего 4 нед. 
Защита дипломной работы всего 2 нед. 
* не входит в общее количество зачетов и экзаменов 

В
се

го
 

дифференц. зачётов 19 3 7 3 6 

1. Программа базовой подготовки 
1.1. Дипломная работа 
Выполнение дипломной работы всего 4 нед. 
Защита дипломной работы всего 2 нед. 
* не входит в общее количество зачетов и экзаменов 

В
се

го
 

зачётов 0 0 0 0 0 


