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Вариант 1
1. Объектами изучения в государственных, муниципальных и ведомственных архивах являются:
а) текстовые документы на бумажной основе, хранящиеся и подлежащие хранению в архивах;
б) любые кинодокументы; в) любые звукозаписи
2. В ХVI-ХVII вв. основной фонд текущей правительственной делопроизводственной документации формировался и хранился в архивах:
а) приказов; б) коллегий; в) магистратов.
3. Какое государственное учреждение в ХVI в. занимало центральное место среди хранилищ письменных документов:
б) Царский архив; в) Межевой архив; г) Архив посольского приказа;
4. С каким важным общественно-экономическим и политическим событием связано создание и деятельность Межевого архива
а) генеральное межевание земель по манифесту 1765 г. Екатерины II
б) выделение в пользование крестьянам наделов из помещичьих земель по Манифесту 19 февраля 1861 г.
в) передача суда и сбора податей в ведение "старост" по Земской реформе 1555- 1556 гг.
5. Выберите документы (3 правильных ответа), относящиеся к государственной части АФ РФ по ФЗ N 125-ФЗ от 22 октября 2004 г. "Об архивном деле в РФ":
а) документы АО, в уставном капитале которых преобладает доля государственной
собственности
б) документы общественных организаций, образовавшихся после 1992 г.
в) документы частных предприятий
г) документы физических лиц
д) документы органов бывшей КПСС и ВЛКСМ
е) документы органов государственной власти, местного самоуправления, предприятий и организаций, действующих или действовавших на территории РФ на всем протяжении ее истории.
6. Целью создания Государственного архивного фонда (ГАФ) СССР по Положению 1980 г. о ГАФ СССР и Главном архивном управлении при Совете министров СССР являлось:
а) организация сети центральных государственных архивов
б) централизованный учет, хранение и исследование документов
в) координация деятельности научных учреждений, осуществляющих разработку теоретических проблем в области архивоведения
7. Какие документы хранил созданный в 1920 г. Архив Октябрьской революции: а) документы РСДРП(б) и ВКП(б)
б) документы Съездов Советов, сессий ВЦИК, СНК
в) документы по истории Первой мировой войны
8. Даты самого раннего и самого позднего документов являются хронологическими границами:
а) архивного фонда организации; б) объединенного архивного фонда;
в) архивной коллекции
9. Хранение документов АФ РФ федеральными органами исполнительной власти и организациями с обозначением сроков и условий хранения называется:
а) депозитарное хранение документов АФ РФ;
б) временное хранение документов АФ РФ;
в) бессрочное хранение документов АФ РФ;
10. Процесс формирования архивных фондов, объединенных архивных фондов и коллекций, а также определение фондовой принадлежности документов, называется: а) экспертиза ценности документов;
б) фондирование; в) комплектование.
11. В каком федеральном государственном архиве хранится основная часть документов Правительствующего Сената:
а) РГИА б) ГАРФ в) РГАДА
12. В каком федеральном государственном архиве хранятся документы высших и центральных органов КПСС:
а) РГАНИ б) ГАРФ в) РГИА ДВ
13. Хронологические рамки документов какого из федеральных государственных архивов ХI-нач. ХХ в.:
а) РГИА б) РГАЭ в) РГАДА
14. Какие из перечисленных ниже видов документов хранит РГАНТД:
а) фонды центральных органов управления народным хозяйством РСФСР и СССР;
б) научно- исследовательскую, конструкторскую, технологическую, проектную, патентную документацию ХIХ-ХХ вв.
в) документы по истории международного рабочего и социалистического движения ХVIII-ХХ вв.
15. Выделите случаи создания новых архивных фондов (три варианта):
а) изменение конституционных основ государства;
б) изменение административно-территориального деления государства
в) изменение названия организации-фондообразователя;
г) расширение прав или территориальных границ деятельности организации без изменения первоначальных функций;
д) смена владельца организации без изменения формы собственности;
е) изменение формы собственности фондообразователя, переход предприятия из государственной в частную собственность.
16. В соответствии с каким признаком производится систематизация хранения по видам документов (приказы, протоколы, переписка):
а) структурный; б) номинальный; в) корреспондентский;
г) тематический.
17. В каком документе отражены основные этапы истории фондообразователя и его документов в архиве:
а) лист фонда; б) дело фонда; в) опись фонда.
18. Какие сведения не содержатся в перечне дел архивной описи (один ответ): а) порядковый номер дела; б) заголовок дела (единицы хранения);
в) делопроизводственный индекс; г) количество листов в деле;
д) история фондообразователя; е) крайние даты документов в деле.
19. Централизованный государственный учет документов Архивного фонда РФ ведется на основании сведений:
а) описей фондов; б) карточек фондов; в) листов фондов.
20. В каком году должны быть переданы на постоянное архивное хранение документы Государственной Думы РФ, законченные производством в 1995 г.:
а) 2010 г. б) 2015 г. в) 2020 г.
21. Документы, отложившиеся до какого года включительно, не могут быть выделены к уничтожению:
а) 1917 г. б) 1945 г. в) 1922 г.
22. Какой из перечисленных критериев экспертизы ценности документов относится к группе критериев содержания документов:
а) повторяемость документной информации;
б) время и место создания документов;
в) значимость событий, отраженных в документах.
23. Комплекс взаимосвязанных учетных документов, архивных справочников и автоматизированных информационно-поисковых баз данных называется:
а) центральный фондовый каталог; б) научно-справочный аппарат архивов; в) архивный фонд РФ
24. Даты начала и прекращения жизнедеятельности фондообразователей являются хронологическими границами:
а) архивного фонда организации;
б) объединенного архивного фонда;
в) архивного фонда личного происхождения.
25. Соотнесите уровни системы НСА и характеризующие их разновидности архивных справочников (например, 1=В, 2=А и т.д.)
	1. уровень фонда (коллекции)
	А. межархивные справочники;

	2. уровень архива
	Б. опись фонда

	3. уровень единицы хранения
	В. путеводитель по архиву

	4. уровень Архивного фонда РФ или его части
	Г. титульный лист дела


26. Объектом учета в путеводителе как разновидности справочных изданий является: а) дело; б) архивный фонд; в) опись.
27. Организация документов в Государственном архивном фонде СССР осуществлялась по следующим принципам (отметьте один неправильный вариант):
а) принадлежность к историческим эпохам;
б) по формам собственности;
в) по способу и технике закрепления информации;
г) по принадлежности к комплексам, имеющими общесоюзное, республиканское и местное значение;
д) по принадлежности к определенным административно-территориальным единицам;
е) по принадлежности документов к определенным отраслям государственной и общественной деятельности.
28. В каком архиве хранятся материалы по истории судебных учреждений Московской губернии кон. XVIII – XIX в.:
а) ЦГАМО; б) РГАДА в) Московский областной архивный центр.
29. Отметьте правильный вариант составления ссылки на архивный документ:
а) ГАТО, ф. 56, оп. 1, д. 12608, л. 264;
б) ф. 641, оп. 1, д. 794, л. 5 об.
в) ГАТО, ф. 53, д. 362, л. 16 об
30. Какую информацию не содержит путеводитель при описании фонда:
а) название фонда; б) номер фонда; в) крайние даты документов;
г) количество единиц хранения; д) названия дел (единиц хранения);
е) сведения о создании и ликвидации фондообразователя.
Вариант 2
1. Кто являлся крупнейшим хранителем документов в средневековой Руси до образования централизованного государства:
а) церкви и монастыри; б) княжеские архивы; в) архивы светских феодалов.
2. В первой половине ХVIII в. документы, содержащие сведения о финансовом положении России, переписях населения, о бюджете, о сборе налогов откладывались в хранилищах при:
а) Вотчинной коллегии и Камер-коллегии;
б) Военной коллегии; в) Юстиц-коллегии.
3. Передача документов ликвидированных государственных учреждений в Санкт-Петербургский государственный архив старых дел была следствием:
а) реформы местного управления 1708 г. Петра I;
б) образования Священного Синода в 1721 г.
в) губернской реформы Екатерины II 1775г.
4. Какое учреждение было создано в 1966 г. при Главархиве СССР для проведения научных исследований в области архивоведения и документоведения:
а) Институт архивоведения; б) МГИАИ; в) ВНИИДАД.
5. Какое следствие имел Указ Президента РСФСР о "Национализации архивов КПСС" 24 августа 1991 г.:
а) перестал существовать "партийный архивный фонд";
б) ликвидирована КПСС; в) ликвидирован Архив Октябрьской революции
6. В соответствии с "Основами законодательства РФ об Архивном фонде РФ и архивах" от 7 июня 1993 г. вводилось деление АФ РФ на 2 части:
а) государственную и негосударственную;
б) государственную и частную;
в) государственную и муниципальную.
7. Укажите три формы хранения документов в государственной части АФ РФ в соответствии с Федеральным законом "Об архивном деле в РФ" 2004 г.: а) постоянное; б) продолжительное; в) депозитарное;
г) ограниченное; д) бесконечное; е) временное.
8. В ведении какой государственной структуры находилось Центральное (главное) архивное управление с 1938 по 1960 гг.:
а) НКВД (МВД) СССР; б) СНК СССР (Совет министров СССР);
в) Верховный Совет СССР
9. Какое разделение архивных документов по формам собственности предусмотрено "Законом об архивном деле в РФ" от 22 октября 2004 г.
а) документы государственной и негосударственной части АФ РФ;
б) документы, относящиеся к государственной, муниципальной, частной собственности;
в) документы, относящиеся к государственной и муниципальной собственности.
10. Архивный фонд, состоящий из документов, образовавшихся в процессе деятельности нескольких фондообразователей (организаций, учреждений, отдельных лиц), имеющих между собой исторические или логически обусловленные связи (подчиненность, преемственность деятельности, единство местонахождения, единство объекта и времени
деятельности), а для частных лиц – родственные, профессиональные творческие отношения называется:
а) объединенный архивный фонд; б) архивный фонд организации;
в) архивный фонд личного происхождения.
11. Совокупность документальных материалов, образовавшихся в результате деятельности юридического или физического лица, называется:
а) архивный фонд; б) документальный фонд; в) единица хранения.
12. Отметьте два федеральных государственных архива, расположенных в Санкт-Петербурге:
а) РГАДА; б) ГАРФ; в) РГА ВМФ; г) РГИА; д) РГАНТД.
13. Личные фонды отечественных полководцев XVIII-ХIХ вв. хранятся в:
а) РГАДА; б) РГВА; в) РГВИА.
14. Какие из федеральных государственных архивов хранят документы советского времени (отметьте три архива);
а) ГАРФ; б) РГАДА; в) РГАЛИ; г) ГРАНИ; д) РГИА; е) РГВИА.
15. Какие из федеральных государственных архивов специализируются на хранении аудиовизуальных документов:
а) РГАКФД; б) РГАНТД; в) РГАФД; г) РГВА; д) РГАЛИ.
16. Где хранятся документы министерства иностранных дел Российской империи: а) РГИА; б) РГАДА; в) АВПРИ МИД.
17. Как называется учетная единица, по которой документы классифицируются и учитываются в пределах архивного фонда:?
а) единица хранения; б) опись; в) лист фонда.
18. Общее количество единиц хранения, учтенных единой описью, не может превышать:
а) 999; б) 100; в) 9999.
19. Установите синонимическую связь между приведенными ниже терминами (например,
2=в, 3=а и т.д.):
1. Источник комплектования а. дело
2. Единица хранения б. фондообразователь
3. опись в. перечень дел
20. Выборочный прием, предполагающий, что в государственный архив поступают отдельные виды и разновидности создаваемых источниками комплектования ценных документов, называется:
а) повидовой выборочный прием;
б) групповой выборочный прием;
в) структурный выборочный прием.
21. В каком году должны быть переданы на постоянное архивное хранение документы Московской Городской Думы, законченные производством в 2010 г.: а) 2020 г.; б) 2012 г.; в) 2015 г.
22. Личные дела и документы биографического характера, завершенные в делопроизводстве по … год включительно, не подлежат уничтожению (вставьте дату): а) 1917; б) 1945; в) 1922.
23. К какой группе критериев экспертизы ценности документов относится подлинность документа:
а) критерии внешних особенностей; б) критерии происхождения документов; в) критерии содержания документов
24. Срок хранения документов по личному составу с учетом возраста человека (в) составляет: а) 100 – в лет; б) 25 – в лет; в) 75 – в лет.
25. В каком году должны быть переданы на постоянное архивное хранение документы Московской городской думы, законченные производством в 2010 г.: а) 2020; б) 2015; в) 2025.
26. Выделите две причины, по которым исследователю может быть отказано в работе с делами архива:
а) наличие в документах сведений, составляющих государственную тайну;
б) несоответствие запрашиваемых документов теме исследования, указанной в отношении для работы в архиве;
в) повторный запрос одного и того же дела в течение календарного года
27. Как называется документ, фиксирующий перечень лиц, осуществляющих работу с делом:
а) личное дело; б) лист использования; в) карточка использования.
28. Отметьте правильный вариант составления ссылки на архивный документ: а) ГАТО, оп. 5, д. 32, л. 38об.
б) ГАТО, ф. 302, оп. 2, д. 160, л. 36.
в) ГАТО, ф. 50, оп. 1, л. 5
29.Какие из архивных материалов РГАСПИ представлены в электронной версии:
а) «Архив Коминтерна»; б) фонд В.И. Ленина; в) фонд И.В. Сталина.
30. В каком справочнике даны общие сведения о составе ГАФ СССР:
а) «Государственные архивы СССР. Справочник». М., 1989. Ч. 1-2;
б) «Личные архивные фонды в государственных хранилищах СССР. Указатель». М., 1962, 1963, 1980. Т. 1-3.
в) «Документы ГАФ СССР в музеях, библиотеках и научно-отраслевых архивах. Справочник». М., 1991.
Критерии оценки выполнения тестового задания:
«5» - верно выполнено 29-30 задание теста;
«4» - верно выполнено 26-28-заданий теста;
«3» - верно выполнено 15-25-заданий теста;
«2» - выполнено 1-14 заданий теста
