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1. Наименование учебной дисциплины: Информатика
2. Цикл дисциплин: естественно - научный  ЕН 02  
3. Вид контроля: Тестовые задания (тест)
4. Цель контроля: проверка усвоения обучающимся общих и  профессиональных компетенций 
4.1 Специалист по документационному обеспечению управления, архивист должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность (по базовой подготовке):
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
4.2. Специалист по документационному обеспечению управления, архивист должен обладать профессиональными компетенциями, включающими в себя способность (по базовой подготовке):
ПК 2.2. Вести  работу в системах электронного документооборота.
Требования к результатам усвоения курса:
Знать:
· основные понятия автоматизированной обработ\ки информации;
· общий состав и  структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессион6альной деятельности;
· метогды и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· базовые системные программные продуктыи пакеты прикладных программ;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности
Уметь: 
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· Использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;
· Применять компьютерные и телекоммуникационные средства
5.  Критерии оценки:
 «5» — если студент правильно выполнил 55-60 заданий теста
«4» — если студент правильно выполнил 50-54 заданий теста 
«3» — если студент правильно выполнил 40-49 заданий теста 
«2» — если студент правильно выполнил менее 40 заданий теста 
6. Время на выполнение задания: 60 минут
Приложение 1
ТЕСТ 
     Выберите варианты ответов на вопросы теста и вставьте их в соответствующий номер ячейки таблицы ответов.
 Эталон ответа   
Задание 1 Выберите события, которые можно отнести к информационным процессам:
а) упражнения в спортивном зале;
б) перекличка присутствующих на уроке;
в) Шум водопада;
г) катание на велосипеде.
Задание 2
Объекты: колокол, речь, костер, радио, электронная почта? обладают свойством:
а) хранят информацию;
б) обрабатывают информацию;
в) передают информацию;
г) создают информацию.
Задание 3  Информационная культура общества предполагает:
а) знание современных программных продуктов;
б) знание иностранных языков и их применение;
в) умение работать с информацией при помощи технических средств;
г) умение запомнить большой объем информации
Задание 4  Данные – это:
а) отдельные факты, характеризующие объекты, процессы, явления;
б) выявленные закономерности в определенной предметной области;
в) совокупность сведений, необходимых для организации деятельности предприятия;
Задание 5  Информатизация общества – это:
а) процесс повсеместного распространения ПК;
б) социально – экономический и научно – технический процесс создания оптимальных условий для удовлетворения информационных потребностей граждан;
в) процесс внедрения новых информационных технологий;
г) процесс формирования информационной культуры человека.
Задание 6 Информацию, отражающую истинное положение дел, называют:
а) полезной;
б)достоверной;
в) нужной
г) правильной
Задание 7 Информацию, достаточную для решения поставленной задачи, называют:
а) полной;
б)достаточной
в)нормальной
г)необходимой
Задание 8 Примером информационных процессов могут служить:
а) процессы работы с электронной почтой
б) процессы конструирования электронного прибора
в)процессы получения, поиска, хранения, передачи, обработки и использования информации;
г) процессы игры на музыкальном инструменте
Задание 9 Записная книжка обычно используется с целью:
а) хранения информации
б0 записи информации
в) передачи информации
г) обработки информации
Задание 10.В системе "Человек —телевизор” носителем информации является:
а) графическое изображение на экране
б)звуковые и световые волны;
в) инфракрасный луч
г) аудиосигнал
Задание 11 Автоматизированная обработка информации возможна...:
а) при наличии строгих формальных правил ее обработки;
б) при наличии информации
в) при наличии компьютерной сети
г) при использовании защищенных каналов связи
Задание 12 Основным носителем информации, а также и средством ее хранения в конце ХХ века:
а)являлся персональный компьютер
б) являлась бумага
в) являлась магнитная лента
г) являлась телефонная связь
Задание 13 Идея использования двоичной системы счисления в вычислительных устройствах принадлежит:
а) Ч. Бэббиджу
б) Д. Маучли
в) Г. Лейбницу;
г) Д. Булю
Задание 14 Появление возможности автоматической обработки различных видов информации связано с изобретением:
а) калькуляторов
б)электронно-вычислительных машин
в) радиостанций
г) радиотелефонов
Задание 15  Среди негативных последствий развития современных информационных и коммуникационных технологий указывают:
а) появление персональных компьютеров
б) развитие сети Интернет
в) вторжение информационных технологий в частную жизнь людей, доступность личной информации для общества и государства;
г) вредное воздействие компьютера на здоровье человека
Задание 16 Во время исполнения прикладная программа хранится:
 а) в видеопамяти;
б)  в процессоре;
 в) в оперативной памяти;
 г) на жестком диске
Задание 17  Персональный компьютер не будет функционировать, если отключить:
 а) дисковод;
 б) оперативную память;
в) мышь;
г) принтер;
Задание 18  Какое из устройств предназначено для ввода информации:
 а) процессор;
 б) принтер;
 в) ПЗУ;
г)  клавиатура;
Задание 19 Драйвер это - 
а) устройство, при помощи которого производится сканирование фотографий
б) программа для обеспечения работы элемента ПК или подключенного к ПК устройства.
в) программа для обеспечения работы операционной системы
г) элемент системного блока ПК
Задание 20 К программам пакета MS Office относятся:
а) WordPad
б)Office 365
в) MS Access
г) Norton Commander
Задание 21 К прикладным программам общего назначения относится:
а) Corel Draw
б) Блокнот
в) Dr Web
г) Калькулятор
Задание 22 Для временного хранения обрабатываемой информации используется
а) Жесткий диск (винчестер)
б) Flash накопитель
в) Привод CD-ROM
г) Оперативная память
Задание 23 Создать архивный документ можно с помощью программы::
а) MS Word
б) MS Publisher
в) Adobe Acrobat
г) WinRar
Задание 24 На персональном компьютере информация хранится постоянно на:
а) DVD -диске
б) в BIOS
в) в оперативной памяти
г) на жестком диске.
Задание 25 Устройство, в котором производится обработка информации на ПК:
а) мышь
б) монитор
в) процессор
г) оперативная память
Задание 26 Вирусы, способные обитать в файлах документов называются:
а)загрузочные
б) сетевые
в) макровирусы
г) файловые 
Задание 27 Антивирусные программы:
а) MS Excel; Publisher
б) Internet Explorer; ACDSee
в) WinRar; WinZip
г) AVG; Dr Web
Задание 28 .Для того чтобы остановить работу Windows, необходимо нажать клавиши ...
а) Alt+F5
б) Alt+F4
в) Ctrl+Esc
г) Alt+Esc
Задание 29 В процессе работы Windows открыто пять окон программ. Как определить, какое окно активное?
а) Оно самое большое
б) Его заголовок выделен цветом
в) Оно расположено в правом верхнем углу
г) Это окно, в котором расположен указатель мыши
Задание 30 Чтобы запустить программу на выполнение из Windows, необходимо ...
а) щелкнуть левой кнопкой мыши на имени программы
б) щелкнуть правой кнопкой мыши на имени программы
в) дважды щелкнуть левой кнопкой мыши на имени программы
г) дважды щелкнуть правой кнопкой мыши на имени программы
Задание 31 Полоса прокрутки нужна для того…
а) чтобы закрыть окно
б) чтобы увеличить размер окна
в) чтобы «пролистать» документ
г) чтобы закрыть документ
Задание 32 .В программной группе  меню загрузки объединены программы по ..
а) содержанию
б) назначению
в) размеру
г) названию
Задание 33 Данная программа не является операционной системой
а) Windows
б) Macintosh
в) Socrat
г) Linux
Задание 34 Программа-утилита… 
а)MS Access
б) Adobe Illustrator
в) ACDSee
г) CCleaner
Задание 35 . К текстовым редакторам относятся следующие программы…
а) Блокнот
б) Приложения Microsoft Office
в) Internet Explorer
г) MS Word
Задание 36 В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются…
а) гарнитура, размер, начертание
б) отступ, интервал, выравнивание
в) поля, ориентация, колонтитулы
г) стиль, шаблон
Задание 37 Колонтитул может содержать…
а) любой текст
б) Ф.И.О. автора документа
в) название документа
г) дату создания документа
Задание 38 Программа Microsoft Equation предназначена для…
а) Построения диаграмм
б) Создания таблиц
в) Создания фигурных текстов
г) Написания сложных математических формул
Задание 39 Как выделить несколько диапазонов данных, расположенных в разных частях листа  при построении диаграммы?
а) с помощью мыши и клавиши <Ctrl>;
б) с помощью мыши и клавиши <Alt>;
в) с помощью мыши и клавиши <Shift>.
г) с помощью одновременного нажатия клавиш <Alt>;tab 
Задание 40 Минимальной составной частью электронной таблицы является…
а) формула
б) ячейка
в) рабочая книга
г) строка
Задание 41 При копировании формулы с относительной ссылкой в соседнюю ячейку…
а) относительные ссылки меняются на абсолютные;
б) изменяется только имя столбца;
в) изменяются и имя столбца, и номер строки;
г) изменяется номер строки.
Задание 42 Объектами базы данных в Microsoft Access являются…
а) Подходят все перечисленные ответы 
б) Таблицы и запросы
в) Формы и отчеты
г) ) Макросы
Задание 43 Основной, обязательный объект файла базы данных, в котором хранится информация в виде однотипных записей, которые в свою очередь состоят из совокупностей отдельных полей
а) Таблица 
б) Запросы
в) Формы и отчеты
г) Макросы
Задание 44 Способы создания таблиц в Microsoft Access…
а) В режиме проектировщика, мастера, планировщика
б) В режиме конструктора, при помощи мастера, путем введения данных
в) В режиме планировщика, конструктора, проектировщика
г) В режиме мастера таблиц, мастера форм, планировщика заданий
Задание 45 Количество символов, которые может вмещать «Имя поля»…
а) 128
б) 64
в) 30
г) 32
Задание 46 Назовите типы запросов в Microsoft Access…
а) Запрос с параметрами
б) Перекрестные запросы SQL
в) Запрос на выборку
г) Подходят все перечисленные запросы
Задание 47 Программа MS Power Point необходима для…
а) Для создания анимации
б) Для создания web-сайтов
в) Для создания презентаций
г) Для создания видеороликов
Задание 48 Вкладка «Рецензирование» в программе MS Power Point 2007 предназначена для…
а) Создания описания презентации
б) Редактирования слайдов
в) Проверки орфографии, защиты презентации и т.д.
г) Демонстрации презентации
Задание 49 Протокол компьютерной сети – это…
а) драйвер для модема 
б) стандарты, определяющие формы представления и способы передачи сообщений.
в) нормативный документ
г) специальное средство «общения» компьютеров в сети на понятном языке
Задание 50 Для объединения персональных компьютеров в сеть необходимы:
а) модем, телефон, кабель
б) звуковая карта, кабель, автоответчик
в) сетевая карта, кабель
г) специальное оборудование
Задание 51Тип компьютерной сети организации:
а) глобальная
б) отраслевая
в) локальная
г) региональная
Задание 52 Основной задачей любой компьютерной сети является…
а) согласование работы всех элементов компьютера
б) получение и отправка электронной почты
в) исправление ошибок в процессе передаче данных
г) обмен информацией между компьютерами
Задание 53 Компьютер, через который осуществляется управление локальной сетью,  называют…
а) последовательным портом связи
б) центральным запоминающим устройством
в) сервером сети
г) рабочей станцией
Задание 54 Выберите программы, используемые для общения в сети…
а) v kontakte
б) facebook
в) skype
г) mozilla firefox
Задание 55 Программа для работы в сети Интернет…
а) 7zip
б) open office
в) internet explorer
г) avg
Задание 56 Поисковые системы сети Интернет…
а) Panda
б) Aport
в) Apple
г) Adobe Acrobat
Задание 57 WWW – это
а) поисковая система сети Интернет
б) совокупность web-страниц, принадлежащих организации
в) телекоммуникационная сеть, с находящейся в ней информацией
г) электронная почта
Задание 58 Для сжатия файлов резервного копирования используется программа…
а) WinAmp
б) WinWord
в) WinZip
г) WinGate
Задание 59 Для восстановления конфигурации компьютера после сбоя в работе операционной системы необходимо выполнить…
а) перезагрузку компьютера
б) переустановку операционной системы
в) настройку BIOS
г) операцию «восстановление системы»
Задание 60 Информационно-справочная система «Консультант Плюс» предназначена для…
а) помощи администраторам компьютерных сетей
б) поиска нормативно-правовых документов по различным направлениям деятельности
в) on-line  консультирования
г) внесения локальных документов в общую базу данных
Приложение 2
Таблица ответов:
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	46
	47
	48
	49
	50
	51
	52
	53
	54
	55
	56
	57
	58
	59
	60

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
Эталоны ответов
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