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1. Наименование дисциплины: Информационные технологии в документационном обеспечении
2. Цикл дисциплин: Обще -профессиональные
3. Вид контроля: Промежуточная аттестация
4. Цель контроля: 
4.1. Профессиональная: Решать конкретные практические задачи, используя компьютерную систему. Обрабатывать текстовую информацию.
4.2. Общеинтеллектуальная:
· Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
· Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
· Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
· Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

Требования к результатам усвоения учебной дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен
уметь:
· использовать компьютерную технику в решении конкретных практических задач;
· использовать инструментальную среду при обработке текстовой информации;
знать:
· основы информационной культуры;
· принципы и структуру функционирования компьютерной техники и 
информационных технологий;
· особенности использования текстовых и табличных редакторов
5. Характеристика заданий (по выбору преподавателя в зависимости от формы промежуточной  аттестации): Выполнение практических заданий в программах Microsoft Word и Microsoft Excel по билетам.
6. Критерии оценки:
 «5» Верно выполнены практические задания, на дополнительные вопросы преподавателя отвечает уверенно, без ошибок
«4» При выполнении практических заданий допущены незначительные ошибки, в документе исправлены все существенные ошибки, на дополнительные вопросы преподавателя отвечает уверенно, без ошибок, сам определяет недочеты в практической части и может их исправить
«3» При выполнении практических заданий допущены. При ответах на вопросы преподавателя делает несущественные ошибки, отвечает неполно
«2» При выполнении практического задания допускает ошибки в оформлении существенных реквизитов, на дополнительные вопросы преподавателя отвечает неправильно или неполно
7. Время на выполнение задания: 1 час 20 минут
8. Разработчик: Трифонова Л.М. 
9. Приложения: 1.Комплект заданий по билетам
10.  Приложения 2. Теоретические вопросы
11. Приложение 3. Тестовые вопросы

		




Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении


КОМПЛЕКТ ЗАДАНИЙ
для промежуточной аттестации – дифференцированного зачёта 
по дисциплине Информационные технологии в документационном обеспечении
для группы ДОУ 11-17


Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет № 1
1. Информационные технологии и системы. Основные понятия и определения.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задания в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте: объемную гистограмму динамики продажи товаров с накоплением 
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова



Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет №2
1. Современные способы организации презентаций. Организация презентаций средствами MS Power Point. Структура презентаций.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задания в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте:
· гистограмму начислений по табельным номерам,
· объемную круговую диаграмму количества отработанных часов с указанием легенды с табельными номерами на отдельном листе.

[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова


Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет №3
1. Дайте определения терминам: информация, данные, информационная система, информационная среда, информационные технологии.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте:
· разрезанную круговую диаграмму остатка изделий на складе,
· график отклонений наличия изделий на складе на отдельном листе.

[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова


Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении


Билет №4
1. Назовите поколения информационных систем.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте:
· круговую объемную диаграмму выручки от продаж с легендой,
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет №5
1. Информационный процесс: определение, структура. Примеры информационных процессов.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте: гистограмму динамики выполнения плана по производству мебели,
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова


Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении


Билет №6
1. Информационное общество. Информатизация общества и компьютеризация общества.
2. Задание в MS Word
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, рассчитайте доходы фирмы за два указанных года, учитывая, что Торговая доля от продажи = Доход каждой модели /Итого,
· постройте объемную гистограмму доходов фирмы 2013-2014гг. с группировкой на отдельном листе,
· постройте объемную круговую диаграмму продажи фирмы в 2013г.
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет №7
1. Информатика. Структура информатики. Уровни информатики. 
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте:
· сводную (итоговую) объемную круговую диаграмму.
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении


Билет №8
1. Информация. Оценка информации. Свойства информации. 
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте: гистограмму по видам вкладов для всех отделений, 
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет № 9
1. Единицы измерения данных (бит, байт, Кб и т.д.). Энтропия. Подходы к измерению информации.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу. Определите сумму заработка для каждого работника. если известно, что часовая тарифная ставка составляет 189,5 руб. Значение тарифной ставки запишите в отдельную ячейку. Определите общую сумму заработка всех работников
[image: Безымянный.bmp]
 Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет № 10
1. Архитектура и структура компьютера: основные понятия и определения, виды архитектур, общая схема компьютера. Базовая конфигурация компьютера. 
2. Задание в MS Word
Создайте схему по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: Безымянный.bmp]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу и по данным в таблице постройте диаграмму по образцу
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет № 11
1. Программное обеспечение компьютера: определение, классификация. Обзор программного обеспечения используемого в рекламе и PR деятельности. 
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте: сводную (итоговую) разрезанную круговую диаграмму продажи компьютеров. 
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет № 12
1. Технология обработки текстовой информации. Назначение и область применения текстовых редакторов. 
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте:
· объемную круговую диаграмму стоимости бракованных изделий.
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова


Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет № 13
1. Технология обработки текстовой информации. Списки: простые и многоуровневые.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: Безымянный.bmp]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте: круговую диаграмму количества проданных товаров.
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет № 14
1. Технология обработки текстовой информации. Создание формул с помощью редакторов формул
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте:круговую объемную диаграмму плотности народонаселения.
[image: ]
Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет № 15
1. Технология обработки числовой информации. Табличные процессоры. Назначение и область применения электронных таблиц (ЭТ). Основные понятия и определения
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Используя редактор формул наберите формулу:
[image: ]
4. Задание в MS Excel
Создайте таблицу  и определите выручку общую и для каждой модели факсов, учитывая, что Цена=Стоимость* Коэффициент 
[image: Безымянный.bmp]
Преподаватель			Л. М. Трифонова


Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
Информационные технологии в документационном обеспечении

Билет №16
1. Технология обработки числовой информации. Работа с формулами: понятие адресации на ячейки электронной таблицы.
2. Задание в MS Word
Создайте схему по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным постройте: диаграмму.
[image: ]

Преподаватель			Л. М. Трифонова



Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №17
1. Дайте определения «OCR-систем», назовите программы оптического распознавания текста.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]

3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным.
[image: Безымянный.bmp]

Преподаватель			Л. М. Трифонова



Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №18
1. Классификация информационных систем по режиму работы.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]

3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты.
[image: Безымянный.bmp]

Преподаватель			Л. М. Трифонова



Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №19
1. Функции операционной системы (ОС). Виды пользовательского интерфейса
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: Безымянный.bmp]
3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным.
[image: Безымянный.bmp] 

Преподаватель			Л. М. Трифонова



Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №20
1. Электронные таблицы. Обработка данных средствами табличного процессора Excel.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: Безымянный.bmp]
3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты.
[image: Безымянный.bmp]

Преподаватель			Л. М. Трифонова



Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №21
1. Сжатие, архивирование информации.
2. Задание в MS Word
Создайте шаблоны по образцу в MS Word, применяя фигуры:
[image: ]
3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным.
[image: Безымянный.bmp]

Преподаватель			Л. М. Трифонова



Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №22
1. Классификация информационных систем по структуре аппаратных средств.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным.
[image: ]
[image: ]

Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №23
1. Назовите существующие операционные системы и их особенности.
2. Задание в MS Word
Создайте шаблоны в MS Word, используя фигуры:
[image: ]
3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным.
[image: ]

Преподаватель			Л. М. Трифонова



Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №24
1. Приведите классификацию информационных систем.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным.
[image: ]

Преподаватель			Л. М. Трифонова

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Новосибирской области 
«Новосибирский колледж печати и информационных технологий»

Экзамен по учебной дисциплине 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Билет №25
1. Устройство ПК: микропроцессор (МП), основные характеристики МП.
2. Задание в MS Word
Создайте текст по образцу в MS Word, шрифт Times New Roman 14 кегль:
[image: ]
3. Задание в MS Excel
Создайте таблицу, произведите расчеты и по табличным данным.
[image: ]

Преподаватель			Л. М. Трифонова
[bookmark: _GoBack][bookmark: _GoBack]


Теоретические вопросы
1. Информация: основные понятия и определения, свойства, виды. Значение информации в развитии современного информационного общества.
2. Информационный процесс: определение, структура. Примеры информационных процессов.
3. Представление информации в персональном компьютере.
4. Архитектура и структура компьютера: основные понятия и определения, виды архитектур, общая схема компьютера. Базовая конфигурация компьютера.
5. Состав и назначение основных блоков персонального компьютера: внутренние устройства.
6. Состав и назначение основных блоков персонального компьютера: внешние устройства.
7. Состав и назначение основных блоков персонального компьютера: устройства ввода информации.
8. Состав и назначение основных блоков персонального компьютера: устройства вывода информации.
9. Состав и назначение основных блоков персонального компьютера: устройства хранения информации.
10. Программное обеспечение компьютера: определение, классификация. Обзор программного обеспечения используемого в рекламе и PR деятельности.
11. Технология обработки текстовой информации. Назначение и область применения текстовых редакторов. Основные понятия и определения. Форматирование символов и абзацев. Установка обрамления и заливки для абзацев и страниц документа.
12. Технология обработки текстовой информации. Создание многоколончатого текста. Списки: простые и многоуровневые.
13. Технология обработки текстовой информации. Стилевое форматирование документов (применение, переопределение и создание стилей). Создание оглавления.
14. Технология обработки текстовой информации. Понятие раздела документа. Колонтитулы.
15. Технология обработки текстовой информации. Гиперссылки.
16. Технология обработки текстовой информации. Таблицы.
17. Технология обработки текстовой информации. Создание схем с помощью автофигур.
18. Технология обработки текстовой информации. Создание формул с помощью редакторов формул.
19. Технология обработки текстовой информации. Слияние документов.
20. Технология обработки числовой информации. Табличные процессоры. Назначение и область применения электронных таблиц (ЭТ). Основные понятия и определения. Форматирование и редактирование данных в ячейках ЭТ. Форматы данных. Основные принципы работы с листами и книгами ЭТ.
21. Технология обработки числовой информации. Работа с формулами: понятие адресации на ячейки электронной таблицы.
22. Технология обработки числовой информации. Использование специальных функций для статистической обработки и анализа результатов PR деятельности средствами электронных таблиц.
23. Технология обработки числовой информации. Графическое представление данных с помощью диаграмм.
24. Технология обработки числовой информации. Проведение анализа и расчетов на основе баз данных ЭТ: сортировка данных, установка фильтров, структурирование и группировка данных.
25. Технология создания мультимедийных презентаций. Мультимедийная презентация: назначение, возможности, основные понятия. Основные этапы создания презентации.
26. Технология создания мультимедийных презентаций. Перечень требований к оформлению (дизайну) и содержимому (информационный контент) презентации. 


Тестовые вопросы
1. Первое автоматическое вычислительное устройство изобрел:
a) П. Нортон;
b) Б. Паскаль;
c) Чарльз Беббидж — 1832 г. +|
2. Принципы работы компьютера, сформулированные Дж. Ф. Нейманом:
a) принцип программного управления;  +
b) принцип однородности памяти;   +
c) принцип адресности.  +
3. Первая ЭВМ, реализующая принципы программного управления, была создана:
a) в Англии;
b) в Кембридже 1946 г;  +
c) в Германии.
4. Основоположником отечественной вычислительной техники является:
a) М.В. Ломоносов;
b) С. В. Королев;
c) С. А. Лебедев.  +
5. Первым программистом мира является:
a) Г. Лейбниц;
b) Ада Лавлейс; +
c) Дж. Фон Нейман
6. Поколения ЭВМ различаются между собой:
a) элементной базой, быстродействием, связью с пользователем;  +
b) размерами ЭВМ, удобством работы пользователя;
c) странами — производителями вычислительной техники.
7. Производительность ЭВМ определяется:
a) количеством операций, выполняемых процессором в единицу времени;  +
b) размером ЭВМ;
c) количеством периферийных устройств;
d) объемом оперативной памяти.  +
8. По назначению ЭВМ делятся на группы:
a) бытовые; +
b) универсальные;  +
c) проблемно-ориентированные;
d) машинно-ориентированные;
e) специализированные; +
f) с параллельно работающими микропроцессорами.
9. На вершине уровня иерархии в ОС Windows находится папка:
a) Рабочий стол;+
b) Мой компьютер;
c) Корзина.

10. Файл — это:
a) папка для хранения информации;
b) определенное количество информации (программа или данные), имеющей имя и хранящейся в долговременной (внешней памяти);+
c) информация, хранящаяся в бумажном документе.
11. Форматами графических файлов являются:
a) hip, xls;
b) arj, ppt;
c) mpi, jpg, bmp.+

12. Могут ли различные файлы иметь одинаковые имена?
a) да, если они имеют одинаковый объем;
b) нет, не могут;
c) да, если они хранятся в разных каталогах+

13. Шаблон имени файла — это:
a) специальная форма, в которой в полях имени и типа файла используются символы «?» и «*»;+
b) место на диске, где регистрируются имена файлов;
c) определенное количество информации, имеющее имя и хранящееся во внешней памяти.
14. Если известно расширение файла, то можно определить:
a) приложение, использованное для создания файла;+
b) атрибуты файла;
c) размер файла.
15. Архивный файл представляет собой:
a) файл, защищенный от копирования;
b) файл, сжатый с помощью архиватора;+
c) файл, защищенный от несанкционированного доступа.
16. Архивный файл можно:
a) распаковать;+
b) отредактировать;
c) просмотреть.+

17. Программа «Проводник» является:
a) программой, предназначенной для уменьшения размера файлов и размеров занимаемого ими дискового пространства;
b) программой, предназначенной для управления файловой системой (это диспетчер файлов);
c) программой проверки содержимого диска
18. В ОС Windows имя файла может иметь длину:
a) до	8 символов;
b) до 128 символов;
c) до 255 символов.
19. Каталог — это:
a) вид постоянной памяти;
b) специальное место на диске, где регистрируются имена файлов;
c) внешняя память длительного хранения.
20. Текущий каталог — это:
a) корневой каталог;
b) каталог, с которым работают в настоящий момент времени;
c) каталог, который находится на одной из панелей программы-оболочки.
21. Для обозначения каталогов используют:
a) имена и расширения;
b) специальные имена;
c) обычные имена.
22. Каталоги операционной системы образуют:
a) иерархическую структуру;
b) сетевую структуру;
c) реляционную структуру.
23. Форматами текстовых документов являются:
a) html, txt, doc;
b) com, bak;
c) exe, wav.
24. Исполняемые файлы имеют расширение:
a) ехе;
b) bas;
c) bat;
d) com;
e) xls.
25. Программами-архиваторами являются:
a) ARJ, RAR;
b) ICQ, RSA;
c) ZIP, WINRAR.

26. Путь или маршрут к файлу — это:
a) линейная последовательность имен файлов;
b) последовательность имен диска и каталогов, разделенных символом «/»;
c) перечень и последовательность имен устройств, разделенных символом «:».

27. Окно папки «Мой компьютер» содержит:
a) значки для доступа к устройствам , надстройкам;
b) названия прикладных программ;
c) команды меню приложения.

28. Для удобства работы и систематизации данных файлы группируют:
a) в каталоги;
b) в сектора;
c) в кластеры.
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