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 Обеспечение сохранности документов
1. Архивохранилище – это?
1. Оборудованное в соответствии с установленными правилами специальное помещение, предназначенное для хранения документов;
2. Помещение, в организации предназначенное для длительного хранения документов;
3. Специализированное помещение организации по обработке, хранению и использованию архивных документов.
2. Что понимается под ценностью архивного документа ?                                            
а Свойства архивного документа, обуславливающие его ценность;
б. Свойства архивного документа, обуславливающие его культурное, научное, экономическое, политическое значение;
в. Свойства архивного документа, определяемые экспертной комиссией;
 
3. Обеспечение сохранности архивных документов – 
а) комплекс мероприятий по созданию нормативных условий, соблюдению нормативных режимов и надлежащей организации хранения архивных документов, исключающих их хищение и утрату и обеспечивающих поддержание их в нормальном физическом состоянии
б) комплекс мероприятий по обеспечению физической сохранности документов
в) обеспечение противопожарного, охранного, температурно-влажностного, светового и санитарно-гигиенического режимов.
4. Что понимается под режимом хранения архивных документов ?
а. Совокупность  условий   хранения документов, необходимых для обеспечения их сохранности и контроль за их выполнением;
б. Температурно-влажностные и санитарно – гигиенические условия, создаваемые в архивохранилищах для обеспечения сохранности документов, 
в. Совокупность температурно-влажностных,световых и санитарно – гигиенических условий, необходимых для обеспечения сохранности документов;
 
5. Реставрация архивного документа – это 
а. Восстановление первоначального облика архивного документа;
б. Предотвращение естественного старения архивного документа;
в. Восстановление первоначальных или близких к первоначальным свойств и внешних признаков архивного документа;
6. Страховая копия (архивного документа) – это                                                    
а. Копия особо ценного или уникального документа, изготовленного в целях хранения содержащейся в нем информации на случай утраты оригинала;
б. Копия особо ценного или уникального документа, изготовленного в целях сохранения содержащейся в нем информации на случай утраты  или повреждения оригинала архивного документа;
в. Копия особо ценного или уникального документа, изготовленная для текущей работы с документом;
7. Страховой фонд документов – это ?
а. Фонд копий архивных документов предназначенный на случай утраты оригиналов;
б. Совокупность копий архивных документов, предназначенных для пользования
вместо оригиналов с целью предотвращения их износа;
в. Совокупность страховых копий особо ценных и уникальных документов АФ РФ      
8. Фонд пользования – это 
а. Совокупность страховых копий особо ценных архивных документов, предназначенных для текущей работы;
б. Совокупность копий архивных документов, предназначенных для использования  с целью обеспечения сохранности оригиналов ;
в.  Совокупность копий архивных документов предназначенный на случай утраты оригиналов
9. Что понимается под постоянным хранением архивных документов?
а. Особый режим хранения особо ценных и уникальных документов;
б. Бессрочное хранение архивных документов ;
в. Хранение документов в специализированных учреждениях;
10. Документ временного хранения – это
а. Документ с установленным сроком хранения, по истечении которого он подлежит уничтожению;
б. Документ, по истечении срока хранения которого, он выводиться из архивного фонда;
в. Документ с ограниченным нормативно – правовыми актами сроком хранения;

11. В архивохранилище архивных документов на бумажной основе нормативный температурно-влажностный режим – 
а) температура 20-22°С, относительная влажность воздуха 50-55%
б) температура 15-17°С, относительная влажность воздуха 40-45%
в) температура 17-19°С, относительная влажность воздуха 50-55%

12. Архивный шифр – 
а) номер архивного дела, содержащего документы на бумажной основе
б) обозначение, наносимое на каждую единицу хранения с целью обеспечения её учета и идентификации 
в) обозначение, наносимое на каждую единицу хранения секретных архивных документов
13.Обособленному хранению подлежат 
а) все документы АФ РФ
б) уникальные документы
в) документы по личному составу
14.Для закрепления места хранения и поиска архивных документов в архивохранилище используются
а) топографические указатели,
б) описи дел, 
в) путеводители по фондам 
15.Цикличная проверка наличия  и состояния архивных документов проводится в муниципальном архиве 
а) ежегодно
б) 1раз в 5 лет
в) 1раз 10 лет
Критерии оценки выполнения тестового задания:
«5» - верно выполнено 14-15 задание теста;
«4» - верно выполнено 11- 13-заданий теста;
«3» - верно выполнено 8-10 заданий теста;
«2» - выполнено 1-7 заданий теста
