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1. Архивный документ – 
а) материальный носитель с зафиксированной на нем исторической информацией, который подлежит вечному хранению 
б) документ досоветского периода
в) материальный носитель с зафиксированной на нем информацией, который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать, и подлежит хранению в силу значимости указанных носителя и информации для граждан, общества и государства

2. Документы по личному составу – 
а) архивные документы, отражающие трудовые отношения работника с работодателем
б) личные дела работников организации
в) архивные документы, подлежащие вечному хранению

3. Документ Архивного фонда Российской Федерации –
а) материальный носитель с зафиксированной на нем информацией, который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать
б) архивный документ досоветского периода
в) архивный документ, прошедший экспертизу ценности документов, поставленный на государственный учет и подлежащий постоянному хранению

4. Архивный фонд – 
а) коллекция архивных документов по определенной теме
б) совокупность архивных документов, исторически или логически связанных между собой
в) совокупность архивных документов, хранящаяся в отдельном архивном учреждении

5. Временное хранение архивных документов – 
а) хранение архивных документов в архиве организации
б) хранение архивных документов до их уничтожения в течение сроков, установленных нормативными правовыми актами
в) хранение документов Архивного фонда Российской Федерации без определения срока

6. Экспертиза ценности документов – 
а) изучение документов на основании критериев их ценности в целях определения сроков хранения документов и отбора их для включения в состав Архивного фонда РФ
б) оценка денежной стоимости архивных документов
в) изучение документов для последующего фондирования

7. Фондирование – 
а) определение, уточнение фондовой принадлежности архивных документов и хронологических границ архивных фондов
б) изучение документов на основании критериев их ценности
в) создание в архиве фонда особо ценных документов

8. Основными единицами учета архивных документов являются – 
а) архивный фонд и единица хранения
б) архивный фонд и архивная опись
в) архивный фонд и архивный документ

9. Единица хранения это – 
а) физически обособленные архивный документ или архивные документы
б) архивный фонд
в) архивная опись
10 .Опись дел, документов, как учетный документ архива, используется для – 
а) суммарного учета архивных документов и закрепления порядка их систематизации
б) поиска документов для их дальнейшего использования 
в)поединичного и суммарного учета архивных документов, закрепления порядка их систематизации

11. В состав основных учетных документов архива  входят: – 
а) книги учета документов, переданных в другие архивы
б) книги учета фондов и документов, выделенных к уничтожению 
в) книга учета поступлений документов

12. Комплектование архива – 
а) систематическое пополнение архива документами
б) создание нового архива в учреждении 
в) определение состава архивных документов, подлежащих приему в архив

13. Государственные органы и органы местного самоуправления включаются в списки источников комплектования государственных и муниципальных архивов – 
а) в необязательном порядке
б) в обязательном порядке
в) в соответствии с действующим законодательством данного субъекта РФ

14. От источников комплектования архива документы Архивного фонда Российской Федерации принимаются государственным и муниципальным архивом – 
а) по истечении сроков их временного хранения, установленных законодательством РФ
б) по истечении 75 лет
в) по истечении 10 лет

15. Система научно-справочного аппарата (НСА) архива – 
а) комплекс взаимосвязанных и взаимодополняемых, создаваемых на единой научно-методической основе архивных справочников о составе и содержании архивных документов
б) комплекс научных работ, опирающихся на архивные документы данного архива
в) комплекс электронных указателей и баз данных

16. К полномочиям РФ в области архивного дела относятся:
 а) разработка и проведение единой государственной политики в области архивного дела;
 б)учреждение порядка приватизации частных архивов;
 в) установление единых правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ, контроль за соблюдением правил;
 г)контроль архивного хранения документов в зарубежных архивах;
 д) хранение, комплектование, учет и использование архивных документов и архивных фондов;
 е)учёт и хранение документного фонда России; 
ж) решение вопросов о передаче архивных документов, находящихся в федеральной собственности, в собственность субъектов РФ и муниципальных образований; 
з) решение вопросов о временном вывозе документов Архивного фонда РФ за пределы России.
Критерии оценки выполнения тестового задания:
«5» - верно выполнено -15-16  задание теста;
«4» - верно выполнено 13- 14-заданий теста;
«3» - верно выполнено 9-12 заданий теста;
«2» - выполнено 1-8 заданий теста
