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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «Информационные технологии в издательской деятельности»
1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессиям СПО, 42.02.02 Издательское дело повышенный уровень - редактор.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
	Учебная дисциплина «Информационные технологии в издательском деле» по специальности СПО 42.02.02 «Издательское дело» является общепрофессиональной дисциплиной и принадлежит к профессиональному циклу.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
уметь:
- использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач;
- использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации;
В результате освоения дисциплины обучающийся должен
знать:
- основы информационной культуры;
- принципы и структуру функционирования компьютерной техники и информационных технологий;
- особенности использования Интернет - технологий в издательском деле
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 204 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 136 часов; самостоятельной работы обучающегося 68 часов.


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	204

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	136

	в том числе:
	

	        лабораторные занятия
	-

	        практические занятия
	120

	        контрольные работы
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	68

	Итоговая аттестация в форме ДЗ






0

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в издательской деятельности»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Технические средства реализации информационных процессов
	
	38
	

	Тема 1.1 Информационные системы
	Содержание учебного материала
1. Информация и информационные процессы. Источники информации. Представление информации.
	2
	1

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия – не предусмотрены
	
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа 
1.Перевести из одной системы счисления в другую
	2
	

	Тема 1.2 Общий вид вычислительной системы
	Содержание учебного материала
1. Базовая конфигурация персонального компьютера. Системный блок и его компоненты.
	2
	1


	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия 
1.Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: магистрально-модульный принцип работы
	2
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Оформить доклад по теме «Источники информации»
	4
	

	Тема 1.3 Организация процесса обработки информации 
	Содержание учебного материала
1. Внутренняя память компьютера
2. Устройства ввода информации, вывода информации на печать
	4
	1


	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: расчёт необходимого для работы объёма оперативной памяти
2. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: подключение, настройка, подготовка к работе и эксплуатации клавиатуры, манипулятора «мышь», принтера. 
	4
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовка конспекта
	4
	

	Тема 1.4 Организация хранения, накопления информации 
	Содержание учебного материала
1. Организация хранения, накопления информации
2. Простые математические модели систем и процессов в сфере профессиональной деятельности
	4
	1

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: структура размещения на магнитных дисках
2. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: подготовка к работе с магнитными дисками.
	4
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа 
Оформить доклад по теме «Работа с файлами и папками»
	4
	

	Раздел 2. Мультимедиа
	
	20
	2

	Тема 2.1  Графика. Цифровой звук
	Содержание учебного материала
1. Виды компьютерной графики. Цифровой звук
	2
	

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия – не предусмотрены
	
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовить конспект
	2
	

	Тема 2.2 Цифровое видео




	Содержание учебного материала
1. Цифровое видео
	2
	2

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: работа с компьютерными программами видео 
	2
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовить конспект
	2
	

	Тема 2.3 Компьютерные телекоммуникационные сети 
	Содержание учебного материала
1. Компьютерные телекоммуникационные сети
	2
	2

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: создание и администрирование локальной группы
2. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: поиск информации в Интернет
	4
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовить доклад «Передача информации в Интернет»
	4
	

	Раздел 3. Автоматизированные рабочие места в издательстве 
	
	28
	

	Тема 3.1 АРМ оператора, редактора, художественного редактора
	Содержание учебного материала
1. Связь с профессиональными выводными устройствами
	2
	2

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: настольные  издательские системы 
2. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: требования к компьютеру, используемого для подготовки иллюстраций
	4
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовить конспект

	2
	

	Тема 3.2 Редакционный комплекс 
	Содержание учебного материала
1. Редакционный комплекс
	2
	2

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: принципы издательской работы
2. Использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач: программные продукты издательской деятельности
	4
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовить доклад по теме «Настольно-издательские системы»
	2
	

	Раздел 4. Назначение и классификация программных средств обработки информации
	
	94
	

	Тема 4.1 Программа вёрстки Adobe Page Maker
	Содержание учебного материала
1. Знакомство с программой Adobe Page Maker
2. Особенности работы в текстовом режиме
3. Управляющая палитра
4. Знакомство с инструментами

	8
	1

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: работа с фреймами
2. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: управляющая палитра в режиме «Объект»
3. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: управляющая палитра в режиме «Шрифт»
4. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: управляющая палитра в режиме «Абзац»
5. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: работа с таблицами
6. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: возможности оформления таблиц
	12
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовить доклад по теме «Проверка орфографии в программе»
Подготовить конспект

	10
	

	Тема 4.2 Формирование текста с использованием таблиц стилей
	Содержание учебного материала
1. Художественное оформление текста
2. Линии абзаца
3. Структурирование текста
4. Связанные текстовые блоки
5. Текстовые фреймы
	10
	2

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены 
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: создание стиля текста  с абзацными линиями
2. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: маркированные списки
3. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: направляющие. Модульная сетка
4. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: рисование геометрических примитивов
5. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: макетирование
6. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: создание буквицы
7. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: маскирование
	14
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовить доклад на тему «Обтекание текстом графических объектов», «Вертикальная ориентация текста»
	10
	

	Тема 4.3 Взаимное расположение текста и графики
	Содержание учебного материала
1. Страницы-шаблоны
2. Иллюстрации в программе Adobe Page Maker
3. Работа с цветом в Adobe Page Maker
	6
	2

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия
1. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: работа с базовым шаблоном
2. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: создание новой страницы-шаблона
3. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: редактирование страниц-шаблонов
4. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: перестановка страниц в Adobe Page Maker
5. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: создание оглавления
6. Использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации: создание оттенков в Adobe Page Maker
	12
	

	
	Контрольные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Самостоятельная работа
Подготовить доклад на тему «Создание цветовых библиотек»
Подготовить конспект
	10
	

	
	Дифференцированный зачет
	2
	




0

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия компьютерного класса; 
Оборудование учебного кабинета:
- посадочные места по количеству обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- комплект учебно-наглядных пособий «Информационные технологии в издательской деятельности»;
- сборники тестовых заданий
Технические средства обучения:
- компьютеры с программным обеспечением;
- интерактивная доска
- проектор.
3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы:
Основные источники:
1. Гребенюк, Е.И. Технические средства информатизации / Е.И. Гребенюк, Н.А. Гребенюк. – М.: Издательский центр «Академия», 2003.
2. Ерёмин Е.А. Популярные лекции об устройстве компьютера./ Е.А. Ерёмин. – Санкт-Петербург: БХВ-Петербург, 2003.
3. Жирнова, Л.В. Основы работы на ПК: учебно-методическое пособие / Л.В. Жирнова, Н.А. Кириллова; под ред. И.Д. Ларгина. – Новосибирск: Издательство МУДО ГЦИ «Эгида», 2006.
4. Леонтьев В.П. Выбираем компьютер./ В.П. Леонтьев. – М: ОЛМА-ПРЕСС Образование, 2003.	
5. Перепелкин, В. Пользователь персонального компьютера. Современный курс / В. Перепелкин. – Ростов н/Д: «Феникс», 2002.
6. Попов, В.М. Глобальный бизнес и информационные технологии. Современная практика и рекомендации / В.М. Попов, Р.А. Маршавин, С.И. Ляпунов. – М.: Финансы и статистика, 2001.
7. Черников, Б.В. Информационные технологии в вопросах и ответах: учеб. пособие / Б.В. Черников. – М.: Финансы и статистика, 2005.
Дополнительные источники
1. Ляхович, В.Ф. Основы информатики: ЕНИКС Ростов на Дону, 2000 г.
2. Фигурнов, В.Э. IBM PC для пользователя. – М.: ИНФРА – М, 1997.
3. Кушниренко, А.Г. Новые информационные технологии. 11 класс.: Учебное пособие. – М.: Дрофа, 2003.
Программное обеспечение дисциплины
1. Операционная система Windows
2. Офисные программы Microsoft: Word, Adobe Page Maker 
3. Подключение к Интернет.
4. Пособия для самостоятельной работы, сборники тестов, наглядные пособия.



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
	Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения: 
	Входной контроль:
Тесты.
Текущий контроль:
Собеседование 
Тесты 
Рефераты, доклады, сообщения
Практическое занятие
Практическая работа Промежуточная аттестация:
Дифференцированный зачет

	- использовать компьютерную технику при решении конкретных практических задач;
- использовать инструментальную среду, функционирующую в компьютерных издательских системах, при обработке текстовой информации
	

	Знания:
	

	- основы информационной культуры;
- принципы и структуру функционирования компьютерной техники и информационных технологий;
- особенности использования Интернет-технологий в издательском деле
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