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1. Паспорт рабочей программы учебной дисциплины
«Информатика»
1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессиям 29.02.06 «Полиграфическое производство»

в соответствии ФГОС СПО.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
Учебная дисциплина «Информатика» входит в состав общеобразовательного цикла. ОУД. 07
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
Целью учебной дисциплины является формирование у обучающихся информационно-коммуникационной и проектной компетенций, включающих умения эффективно и осмысленно использовать компьютер и другие информационные средства и коммуникационные технологии для своей учебной и будущей профессиональной деятельности, а также формирование общих и профессиональных компетенций.
При освоении программы у обучающихся формируется информационно-коммуникационная компетентность – знания, умения и навыки по информатике, необходимые для изучения других общеобразовательных предметов, для их использования в ходе изучения специальных дисциплин профессионального цикла, в практической деятельности и повседневной жизни.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;
· распознавать информационные процессы в различных системах;
· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;
· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;
· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;
· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;
· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;
· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);
· соблюдать правила ТБ и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· различные подходы к определению понятия «информация»;
· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации;
· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);
· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;
· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности;
· назначение и функции операционных систем;
1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
· максимальной учебной нагрузки обучающегося 143 часов в том числе:
· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 95 часов;
· самостоятельной работы обучающегося 48 часа.
2.   Результаты освоения учебной дисциплины
2.1 Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» обеспечивает достижение обучающимися результатов:
личностных:
-чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий;
-осознание своего места в информационном обществе;
-готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;
-умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации;
-умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций;
-умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов;
-умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так и в быту;
-готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций;
метапредметных:
-умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации;
-использование различных видов познавательной деятельности для решения информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием информационно- коммуникационных технологий;
-использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;
-использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети Интернет;
-умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах;
-умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены,
ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;
-умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий;
предметных:
-сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в окружающем мире;
-владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы;
-использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки;
-владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;
-владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных таблицах;
-сформированность представлений о базах данных и простейших средствах управления ими;
-сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса);
-владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка программирования;
-сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;
-понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным сервисам;
-применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в сети Интернет.
3. Структура и содержание учебной дисциплины
3.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	143

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	95

	     теоретическое обучение
	15

	     лабораторные и практические работы
	80

	     Самостоятельная работа
	48

	Промежуточная аттестация:
	дифференцированный зачет


3.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	1.Общая информация о предмете Информатика и его изучении. Техника безопасности на уроках информатики.
	2
	1

	Раздел 1. Информационная деятельность человека.
	18
	

	Тема 1.1.

Основные этапы развития информационного общества, технических средств и информационных ресурсов.
	Содержание учебного материала:
	4
	

	
	1. Этапы развития информационного общества

2. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов.
	2

2


	

	
	Практические занятия:
	4
	2

	
	ПЗ№1. Информационные ресурсы общества

ПЗ№2. Применение технических средств в информационной деятельности
	2

2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа: 

Применение технических средств в информационной деятельности
	2
	3

	Тема 1.2.

Профессиональная информационная деятельность человека. Правовые нормы. Правонарушения в информационной сфере и их предупреждение
	Содержание учебного материала
	6
	1

2



	
	1. Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов.

2.  Правовые нормы информационной деятельности. 

3. Правонарушения в информационной сфере и их предупреждение
	2

2

2
	

	
	Лабораторные работы не предусмотрены
	
	

	
	Практические работы
	4
	

	
	ПЗ№3. Лицензионные и свободно распространяемые программы. 

ПЗ№4 Обновление программного обеспечения с использованием сети Интернет
	2

2
	

	
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	1. Нормативно-правовые акты в информационной деятельности человека

2. Виды правонарушений в информационной сфере и их предупреждение
	2

2
	3

	Раздел 2. Информация и информационные процессы.
	26
	

	Тема 2.1.

Информация и ее измерение.
	Содержание учебного материала:
	4
	1

	
	1. Понятия измерения информации и подходы к измерению. Виды  информационных объектов.

2. Кодирование информации.  Способы представления информации. Системы счисления используемые в ПК.
	2

2
	

	
	Лабораторные работы не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:
	2
	2

	
	ПЗ№5 Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации.
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа 
	6
	3

	
	1. Представление информации в различных системах счисления

2. Кодирование информации

3. Системы счисления. Перевод чисел в разных системах счисления
	2

2

2
	

	Тема 2.2.

Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютера. Обработка информации
	Содержание учебного материала:
	4
	1

	
	1. Принципы обработки информации компьютером.

2. Элементная база компьютера. Алгоритмы и способы их описания. 
	2

2


	

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	
	

	
	Практические занятия:
	6
	2

	
	ПЗ№6 Построение алгоритмов и их реализация на компьютере. Основные алгоритмические конструкции.
	2
	

	
	ПЗ№7. Разработка несложного алгоритма решения задачи
	2
	

	
	ПЗ№8. Этапы решения задач с помощью компьютера (формализация, программирование, тестирование). Компьютерные модели различных процессов.
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа 
	4
	3

	
	1. Конструирование программ на основе разработки алгоритмов процессов различной природы

2. Работа с основными алгоритмическими конструкциями
	2

2
	

	Тема 2.3 Х Архитектура компьютера и его основные характеристики. хранение,  поиск и передача информации
	Содержание учебного материала:
	4
	1

	
	1. Основные характеристики компьютера. Внешние устройства компьютера. Программное обеспечение компьютера.  

2. Хранение информации на различных носителях. Архивирование информации. Определение объемов носителей информации.
	2

2
	

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия: 
	8
	2

	
	ПЗ№9. Создание архива информации. Извлечение информации из архива.  
	2
	

	
	ПЗ№10. Запись информации на различные носители.
	2
	

	
	ПЗ№11. . Операционная система Windows. Графический интерфейс пользователя. 

ПЗ№12. Программное обеспечение внешних устройств  компьютера. Настройка программного обеспечения внешних устройств
	2

2
	

	
	Контрольные  работы 
	-
	

	
	Самостоятельная работа: 
	6
	3

	
	1. Комплектация компьютера для деятельности в сфере полиграфического производства

2. Работа с архиваторами WinRAR, WinZIP. Запись информации на CD, DVD диски

3. Настройка операционной системы Windows на персональном компьютере
	2

2

2
	

	Раздел 3. Средства информационных и коммуникационных технологий       12 часов

	Тема 3.1

Локальные сети

Безопасность, Защита информации.
	Содержание учебного материала:
	4
	1

	
	1. Организация локальной сети. 

2. Информационная безопасность.  
	2

2
	

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия:
	8
	2

	
	ПЗ№13. Программное и аппаратное обеспечение локальной сети. Сервер. Системное администрирование. Антивирусная защита

ПЗ№14. Защита информации на компьютере. 

ПЗ№15 Требования к рабочему месту  с использованием компьютера.

ПЗ№16. Работа в локальной сети
	2

2

2

2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа: подготовка
	6
	3

	
	1. Подключение компьютера к локальной сети
	2
	

	
	2. Антивирусная защита на компьютерном рабочем месте печатника
	2
	

	
	3. Профилактические мероприятия на компьютерном рабочем месте печатника
	2
	

	Раздел 4. Технологии создания и преобразования информационных объектов.
	37
	

	Тема 4.1.

Информационные системы. Автоматизация информационных процессов. Автоматизированные системы управления процессами.
	Содержание учебного материала:
	6
	1

	
	1. Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов. 

2. Возможности компьютерных программ для производства печатной продукции.

3.  Автоматизация ввода информации в компьютер. Представление об автоматизированных системах управления и робототехнических системах
	2

2

2
	

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия:
	30
	2



	
	ПЗ№17. Использование шаблонов для создания публикаций

ПЗ№18. Создание мультимедийной презентации. 

ПЗ№19. Редактирование и форматирование объектов презентации

ПЗ№20. Настройка презентации и анимации объектов

ПЗ№21. Разработка дизайна тематической презентации

ПЗ№22. Создание тематической презентации

ПЗ№23 Создание документа в текстовом редакторе MS Word

ПЗ№24. Вставка объектов в документ MS Word

ПЗ№25. Разработка дизайна визитной карточки

ПЗ№26. Таблицы в текстовом редакторе MS Word
ПЗ№27. Создание формул в документе MS Word. Создание колонтитулов и сносок в документе MS Word
ПЗ№28. Проверка орфографии и грамматики в программе MS Word

ПЗ№29. Возможности MS Excel для выполнения различных задач

ПЗ№30. Работа с формулами и функциями в программе MS Excel

ПЗ№31. Создание графиков и диаграмм в программе MS Excel


	2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2


	

	
	Контрольная работа 
	-
	

	
	Самостоятельная работа: 
	22
	3

	
	1. Работа с программой MS Power Point. Настройка демонстрации. Редактирование слайдов презентации

2. Поиск информации для создания тематической презентации

3. Работа с объектами в текстовом редакторе MS Word

4. Создание сложной таблицы в программе MS Word

5. Создание маркированных и нумерованных списков в программе MS Word

6. Относительные и абсолютные ссылки в программе MS Excel. Работа с диаграммами в программе MS Excel

7. Автоматизация расчетов в программе MS Excel 

8. Создание простой базы данных в программе MS Access 

9. Формирование запросов при работе с электронными каталогами

10. Приемы аудио и видеомонтажа с использованием различного программного обеспечения

11. Использование презентационного оборудования для демонстрации проектов.
	2

2
2

2

2

2

2

2

2

2

2

2
	

	Раздел 5. Телекоммуникационные  технологии.
	23
	

	Тема 5.1.

Технические и программных средствах телекоммуникационных технологий.


	Содержание учебного материала:
	6
	1

	
	1. Технические и программные средства телекоммуникационных технологий..

2.  Возможности сетевого программного обеспечения при работе в локальных и глобальных компьютерных сетях.

3.  Интернет-технологии. Способы подключения к сети Интернет
Поиск информации в сети Интернет. Проводная и беспроводная связь. Создание и сопровождение сайта в сети Интернет. Работа с электронной почтой, в чатах, видеоконференциях. Интернет-телефония.
	2

2

2
	

	
	Лабораторные работы – не предусмотрены
	-
	

	
	Практические занятия:
	18
	2

	
	ПЗ№32. Интернет-браузеры. Работа с Интернет-(магазин, СМИ, турагентство, библиотека)
	2
	

	
	ПЗ№33. Создание ящика электронной почты. Настройка параметров.  Формирование адресной книги.
	2
	

	
	ПЗ№34. Поиск информации в сети Интернет. Создание и сопровождение web-сайта
	2
	

	
	ПЗ№35. Создание web-сайта в программе (Front Page, DreamWeaver, Kompozer)
	2
	

	
	ПЗ№36. Дизайн web-сайта. Наполнение сайта информацией
	2
	

	
	 Проверка работы сайта в различных Интернет-браузерах
	
	

	
	ПЗ№37. Поиск информации в сети Интернет в различных Bнтернет-браузерах
	2
	

	
	ПЗ№38. Общие ресурсы  сети Интернет. Организация форумов в сети Интернет. Системы тестирования в сети. Настройка видео web-сессий (телеконференции, вебинары)
	2
	

	
	ПЗ№39. Создание и настройка электронного почтового ящика на сервере mail.ru
	2
	

	
	ПЗ№40. Использование автоматизированных систем управления сетевыми процессами. Оборудование с программным управлением.
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа:
	8
	3

	
	1. Создание и сопровождение сайта в сети Интернет. Интернет – провайдеры. Платный и бесплатный  хостинг.

2. Поиск информации для сайта в сети Интернет/. Образовательные порталы. Поиск учебных материалов.

3. Настройка роутера для работы в сети Интернет. Работа с программой общения Skype

4. Работа робототехнических систем.
	2

2

2

2
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Дифференцированный зачет
	
	2
	

	Всего:
	143/48/15/80
	


4. Условия реализации учебной дисциплины
4.1 Материально-техническое обеспечение

Для реализация учебной программы «Информатика» имеется:
· Кабинет «Информатики и информационных технологий»
Технические средства обучения:
· Компьютер с лицензионным программным обеспечением.
· Видеопроектор
· Интерактивная доска.
· Сканер;
· Принтер.
Оборудование рабочих мест:
· Рабочие места по количеству обучающихся;
· Компьютеры на рабочих местах обучающихся с необходимым программным обеспечением;
4.2 Информационное обеспечение.
Основные источники 
1. Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ. Базовый уровень. Начальное и среднее профессиональное образование. – М.: Академия, 2012.
2. Цветкова М. С., Великович Л. С. Информатика и ИКТ: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования. — М., 2014
Дополнительные источники: 
1. Цветкова М. С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ: практикум для профессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного профилей : учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. — М., 2014.
2. Цветкова М. С. Информатика и ИКТ: электронный уч-метод. комплекс для студ. учреждений сред. проф. образования. — М., 2015.
3. Астафьева Н. Е., Гаврилова С. А., Цветкова М. С. Информатика и ИКТ: практикум для профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей / под ред. М. С. Цветковой. — М., 2014.
4. Цветкова М. С., Великович Л. С. Информатика и ИКТ: учебник. — М., 2014.
Интернет-ресурсы
1. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР).
2. www.school-collection.edu. ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов).
3. www:intuit.ru/studies/courses (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»).
4. www. lms.iite.unesco.org (Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по информационным технологиям).
5. http://ru.iite.unesco.org/publications (Открытая электронная библиотека «ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании).
6. www.megabook. ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»).
5. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
5.1 Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· работать с различными видами информации с помощью компьютера и других информационных средств и коммуникационных технологий;
· организовывать собственную информационную деятельность и планировать её результаты;
· использовать программы графических редакторов ЭВМ в профессиональной деятельности;
· работать с пакетами прикладных программ профессиональной направленности на ЭВМ.
	Дифференцированный зачет


	В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать
· методику работы с графическим редактором ЭВМ при решении профессиональных задач;
· основы применения системных программных продуктов для решения профессиональных задач на ЭВМ.
	Тестирование


	личностные
−− чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной информатики в мировой индустрии информационных технологий;
−− осознание своего места в информационном обществе;
−− готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий;
−− умение использовать достижения современной информатики для повышения собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для этого доступные источники информации;
−− умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуникаций;
−− умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современных электронных образовательных ресурсов;
−− умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так и в быту;
−− готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-коммуникационных компетенций;
	Наблюдение в ходе выполнения практических работ

	метапредметные 
−− умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, необходимые для их реализации;
−− использование различных видов познавательной деятельности для решения информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельности с использованием информационно- коммуникационных технологий;
−− использование различных информационных объектов, с которыми возникает необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов;
−− использование различных источников информации, в том числе электронных библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников, в том числе из сети Интернет;
−− умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форматах на компьютере в различных видах;
−− умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены,
ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;
−− умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации средствами информационных и коммуникационных технологий;
	Дифференцированный зачет.
Наблюдение в ходе выполнения практических работ и их оценивание.
Оценивание выполнения самостоятельных работ

	предметные 
−− сформированность представлений о роли информации и информационных процессов в окружающем мире;
−− владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, умение анализировать алгоритмы;
−− использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подготовки;
−− владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере;
−− владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электронных таблицах;
−− сформированность представлений о базах данных и простейших средствах управления ими;
−− сформированность представлений о компьютерно - математических моделях и необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса);
−− сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации;
−− понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и прав доступа к глобальным информационным сервисам;
−− применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами коммуникаций в сети Интернет.
	Дифференцированный зачет
Практические работы


